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RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL

CONVITE N° 002/2018
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 141/2018

OBJETO: Contratacdo de empresa para Digitalizacdo de Documentos (Estimativa de 500
mil a 700 mil folhas), Arquivamento, Implantagcdo e Gestdo de Assinaturas Digitais. Suporte
e Manutencdo de Sistema de Protocolo Digital e Treinamento de Usuarios durante 12

meses.

Senhor Licitante, Visando a comunicacdo futura entre O MUNICIPIO DE ILHABELA e essa
empresa, solicito de Vossa Senhoria preencher o recibo de RETIRADA do edital e remeter a
COMISSAO DE LICITACAO por meio do e-mail licitacoes@fundaci.org

A ndo remessa do recibo exime a COMISSAO DE LICITACAO da comunicacdo de
eventuais retificagdes ocorridas no instrumento convocatério, bem como de quaisquer

informacgdes adicionais.

Razao Social:
C.N.PJ.nNn°

Endereco:

E-mail:

Cidade: Estado: Telefone:

Fax: Pessoa para contato:

Recebemos, nesta data, copia do instrumento convocatorio da licitagdo acima identificada.

, de de 2018.

Carimbo e Assinatura
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EDITAL DE LICITACAO

CONVITE N° 002/ 2018
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 141/2018
INTERESSADO: Fundacgao Arte e Cultura de llhabela — FUNDACI

OBJETO: Contratagdo de empresa para Digitalizagao de Documentos (Estimativa de 500 mil
a 700 mil folhas), Arquivamento, Implantacao e Gestao de Assinaturas Digitais. Suporte e
Manutencao de Sistema de Protocolo Digital e Treinamento de Usuarios durante 12 meses.

SUPORTE LEGAL.: Lei Federal 8.666/93 e atualizagbes posteriores.
REGIME: Empreitada por Preco Global
TIPO: Menor Preco

INFORMAGCOES: serdo fornecidas pela Comissdo de Licitagdes, desde que solicitado por
escrito, nos dias uteis, com 24 horas de antecedéncia a data de Abertura, no endereco abaixo
ou através do Fone (12) 3896-1571 ou 3896-1747, das 10h as 12h e das 12h as 17h ou por e-
mail: licitacoes@fundaci.org

Em caso de nado solicitacdo, pelos proponentes, de esclarecimentos e informacgdes,
pressupbe-se que os elementos fornecidos sado suficientemente claros e precisos, nao
cabendo, portanto, posteriormente, o direito a qualquer reclamacgao.

A licitante interessada devera protocolar os envelopes junto ao Setor de Protocolo, na sede
da FUNDACI, sita na Rua Dr. Carvalho, n° 80, Vila, llhabela, SP, até as 11h do 12 de junho
de 2018. A sessao publica de abertura da presente Licitacdo sera as: 11h do dia 12 de
junho de 2018.

A licitante que se fizer representar devera credenciar seu representante outorgando-lhe
plenos poderes para decisdes junto a Comissao de Licitagdo, que se identificara através de
Documento de Identidade (original), nos termos do anexo Il

Somente os representantes previamente credenciados terdo o direito a se manifestar e
rubricar as propostas, bem como apresentar reclamagcdes ou recursos, desistir de sua
interposicao e assinar as Atas.
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Fundagda Arte & Culturs de Hhabels

1.1.0.

1.2.0.

2.1.0.

2.2.0.

2.3.0.

2.4.0.

3.0.0.

3.1.0.

EDITAL

CONVITE N° CV-002/2018

DA CONVOCACAO

A Fundacdo Arte e Cultura de llhabela — FUNDACI, inscrita no CNPJ sob n°
03.206.986/0001-49, através de sua Comissdao de Licitacbes, obedecendo as
determinacdes da Lei Federal n° 8.666 de 21/6/1993 e suas alteragdes, torna publico e
convoca as empresas interessadas em participar do CONVITE N° 002/2018, que se
processara pelas normas especificas do presente Edital para o objetivo do que trata o
titulo 3.0.0.

DA PARTICIPACAO

Cada empresa interessada em participar da Licitagdo devera comparecer até as 11h_
do dia 12 de junho de 2018, na sede da FUNDACI sito na Rua Dr. Carvalho, n° 80,
Vila, llhabela, SP, através de representante legalmente responsavel, comprovado de
acordo com o item 5.0.0. Protocolizando junto ao Setor de Protocolo, o envelope
fechado, cujo respectivo conteudo esta indicado neste Edital, constando no local de
enderecamento os seguintes dizeres:

Comissao de Licitagoes
Fundagao Arte e Cultura de llhabela - FUNDACI
CONVITE 002/2018 — PROCESSO 141/2018

Apds o horario acima determinado para esta licitacdo ndo sera admitida que nenhuma
outra empresa retardataria participe.

As empresas interessadas que n&ao puderem participar da reunido de abertura deverao
protocolizar a entrega do (s) envelopes (s) até a data e horario indicado.

DO OBJETO DA LICITACAO

O objeto da presente Licitacdo é a Contratacdo de empresa para Digitalizagdo de

Documentos (Estimativa de 500 mil a 700 mil folhas), Arquivamento, Implantagao e Gestao de
Assinaturas Digitais. Suporte e Manutengao de Sistema de Protocolo Digital e Treinamento de
Usuarios durante 12 meses, conforme descrito no Anexo |.

4.0.0.

DO PAGAMENTO
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4.1.0. As despesas correrdo por conta da dotagcdo orcamentaria préopria do orgcamento,
obedecido ao principio da anualidade or¢amentaria e, em especial, a dotacdo - reduzido n°
11, Outros Servigos de Terceiros, Pessoa Juridica:
14.01.13.392.3003.2.170.339039.04.110000.

4.2.0. Os pagamentos serao efetuados mensalmente, apds a entrega da Nota Fiscal/Fatura
devidamente recebida e atestada.

5.0.0 DA CARTA DE CREDENCIAMENTO

5.1.0. A proponente podera apresentar, em papel timbrado da empresa e em separata do
Envelope designados a PROPOSTA, a indicagédo de seu preposto para representa-la durante
os trabalhos através de Procuragao ou documento subscrito pelos sécios da empresa, em
papel proprio, contendo obrigatoriamente a indicagdo de procurador com o n° da Cédula de
Identidade ou documento equivalente (Anexo Il), concedendo ao mesmo, poderes para
representar a empresa nesta licitacdo, podendo praticar todos os atos relativos ao
procedimento, em especial para interposicéo e desisténcia do direito a recurso.

6.0.0. DA PROPOSTA

6.1.0. O envelope especificado no subitem 2.1.0.devera conter sem qualquer oportunidade
de apresentacdo ou complementacio, sob quaisquer pretextos, a PROPOSTA propriamente
dita, em uma unica via datilografada ou digitada em impresso timbrado da empresa, datada e
assinada, sem rasuras que possam causar duvidas quanto ao valor proposto, e devera ser
entregue em envelope fechado, devendo conter obrigatoriamente:

6.1.1. Nome ou razao social da Licitante;

6.1.2. Endereco completo;

6.1.3. Numeracgao desta Licitacao;

6.1.4. Contrato Social ou Copia do Registro Comercial no caso de firma individual;

6.1.5. Copia da Inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

6.1.6. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo

(FGTS), expedido pela Caixa Econdbmica Federal, demonstrando situagéo
regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei;
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6.1.7. Certidao conjunta de regularidade de situagdo quanto aos encargos tributarios
federais (Certiddes emitidas pela Procuradoria da Fazenda Nacional — DiVIDA
ATIVA DA UNIAO, e pela SECRETARIA DA RECEITA FEDERAL);

6.1.8. Certiddo de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da
proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e relativa aos tributos
relacionados com o objeto licitado abrangendo os débitos inscritos e néo
inscritos na Divida Ativa;

6.1.9. Certidao de regularidade para com a Fazenda Municipal (tributos Mobiliarios) do
domicilio ou sede da proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e relativa
aos tributos relacionados com o objeto licitado.

6.1.10.Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), de acordo com a Lei n°
12.440/2011;

6.1.11.Declaracéo expressa e sob penas da Lei, conforme Anexo lii;

6.1.12.Conter o preco unitario dos produtos descriminado no Anexo IV, bem como o
preco total;

6.1.13.Prazo de execugao de acordo com o disposto no subitem 3.1.0.
6.1.14 . Validade da proposta ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias;

6.1.15.Havendo a possibilidade do fornecimento ou servigo ser realizado por filiais,
estas também deverdo apresentar o cartdo de registro no C.N.P.J. e atender as
exigéncias dos subitens 6.1.5. e 6.1.10., ou seja, comprovar a regularidade das filiais
com o INSS, FGTS e CNDT.

6.2.0. A falsidade de declaragao prestada objetivando os beneficios da Lei Complementar n °
123/2006, caracterizara o crime de que trata o art. 299 do Cddigo Penal, sem prejuizo do
enquadramento em outras figuras penais.

6.2.1. Para comprovagao da condigcdo de microempresas e empresas de pequeno
porte o subitem 6.1.4. deste edital, devera conter obrigatoriamente na firma ou
denominacéao as expressodes “Microempresa” ou “Empresa de Pequeno Porte”, ou suas
respectivas abreviagdes, “ME” ou “EPP”, conforme art. 72 da Lei Complementar n°
123/2006.

6.3.0. Os documentos solicitados quando ndo encaminhados em seus originais poderao ser
validamente apresentados:

6.3.1. Por meio de publicacao realizada em 6rgao da imprensa oficial;
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6.3.2. Por copia autenticada nos termos do artigo 32 da Lei Federal n° 8.666/93.

6.3.3. Em todas as hipéteses referidas no tem 6.3.0., ndo serdo aceito protocolos ou
documentos com prazo de validade vencido.

7.0.0. DOS CUSTOS E PRECOS

7.1.0. Nos precos unitarios que farao parte da PROPOSTA, deverao estar computados todos
os custos, incluindo material, despesas diretas e indiretas, frete, combustiveis, e quaisquer
outras despesas, impostos ou taxas que venham a incidir, direta ou indiretamente, sobre os
servicos licitados.

8.0.0._ DO COMPROMISSO E ANUENCIA DO LICITANTE

8.1.0.Com a simples formalizacdo Dos servigos do envelope “PROPOSTA”, as empresas
licitantes expressam o pleno reconhecimento e declaram e se submetem plenamente as
seguintes condigdes:

8.1.2. Respondem pela veracidade e autenticidade de seus documentos apresentados
e das informagdes constantes nos envelopes.

8.1.3. Tém pleno conhecimento de todos os itens e subitens do presente Edital e que o
objeto da Licitagcdo esta perfeitamente definido e que tém a exata compreensao da
forma e condi¢des da prestacédo dos servigos.

8.1.4.Manterao atualizadas as situagcdes de regularidade fiscal, durante a vigéncia do
contrato decorrente desta licitacio.

8.1.5. Apds a fase de habilitacdo nao podera o licitante, desistir da proposta, salvo por
motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pela FUNDACI, conforme artigo
43, paragrafo 6° da Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteragdes.

8.1.6. Autorizam a FUNDACI a proceder, através de suas unidades administrativas
competentes, em qualquer tempo, a quaisquer diligencias junto as suas instalacdes e

equipamentos.

9.0.0. DO PROCEDIMENTO LICITATORIO E JULGAMENTO

9.1.0. A Comisséao de Licitacdes da FUNDACI, procedera a abertura do envelope contendo a
proposta para constatagcdo do cumprimento as exigéncias do Titulo 6.0.0., e ainda se nao
houver interposicdo de recurso com efeitos suspensivos ou necessidade de instrugcéo
complementar, prosseguira com os atos formais da Licitagao.
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9.2.0. O julgamento das propostas sera realizado segundo o critério de menor preco global.
9.3.0. Sera desclassificada a proposta que:

9.3.1. Nao atender as exigéncias constantes deste Convite;

9.3.2. Seja manifestamente inexequivel,

9.3.3. Apresente prego excessivo, assim considerado os maiores que os valores
apresentados no Anexo I.

9.4.0. Depois de abertas as propostas nao serao aceitos quaisquer pedidos de alteragcées ou
retificacdes das mesmas.

10.0.0. DA PARTICIPACAO DE MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

10.1.0. Nos termos dos artigos da Lei Complementar n° 123/06, apds a classificagao final dos
precos propostos, como critério de desempate, sera dada preferéncia a contratagao para as
microempresas e empresas de pequeno porte, desde que o menor prego ofertado ndo seja de
uma microempresa ou empresa de pequeno porte.

10.2.0. O empate mencionado o caput deste item sera verificado na situagdo em que a
proposta apresentada pela microempresa ou empresa de pequeno porte seja igual ou até
10% (dez por cento) superior a proposta mais bem classificada, ocasiao na qual proceder-se-
a da seguinte forma:

10.2.1. A microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada sera
intimada para no prazo de 02 (dois) dias uteis, sob pena de preclusdo, apresentar
proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame, situagdo em que
sera adjudicado em seu favor o objeto licitado.

10.2.2. Nao ocorrendo a contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno porte,
na forma do subitem 10.2.1., serdo convocadas as remanescentes que porventura se
enquadrem na situagao definida no subitem 10.1.0., na ordem classificatoria, para o
exercicio do mesmo direito.

10.2.3. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresa de pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido no subitem
10.2.0, sera realizado sorteio para que se identifique aquela que primeiro podera
apresentar melhor oferta.
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10.2.4. Na hipotese da ndo-contratagdo nos termos previstos nos subitens anteriores, o
objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do
certame apds verificacdo da documentacao de habilitacdo

10.3.0. Caso haja alguma restrigdo na comprovagdo da regularidade fiscal (expressa nas
alineas “a@”, “b” e “c” do subitem 6.1.4. a 6.1.10.) Sera assegurado as microempresas e
empresas de pequeno porte o prazo de 02 (dois) dias uteis, contados da declaragdo de
vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragao Publica, para
a regularizagdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do deébito, e emissdo das

respectivas certiddes negativas ou positivas, com efeito de negativa.

10.3.1. A ndo-regularizagdo da documentagdo no prazo previsto no caput deste item,
implicara decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sang¢des previstas no
item 12.6.0. deste Edital, sendo facultado a administragcdo convocar para nova sessao
publica os licitantes remanescentes, na ordem de classificagao, para contratacédo , ou
revogar a licitagao.

10.4.0. Ocorrendo empate entre duas ou mais propostas, com aplicagao do critério anterior,
sera considerada vencedora aquela que for sorteada, de acordo com o que dispde o
paragrafo 2° do artigo 45 da Lei Federal n° 8.666/93.

10.5.0. Do sorteio participardo em igualdade de condi¢des as licitantes cujas propostas forem
consideradas empatadas, e sera procedido pela Comissao de Licitagées, em ato publico
previamente convocado.

10.6.0. A Comisséao de Licitagdes observara ainda, o que dispbe o artigo 44, da Lei Federal n°
8.666/93.

10.7.0. Em qualquer etapa do sistema licitatorio a Comissédo podera suspender a sessao para
proceder diligencias destinadas a esclarecer ou complementar informag¢des consideradas
imprescindiveis ao processo.

10.8.0. Havendo interrupgao sob qualquer pretexto, da sessao publica convocada por este
Edital, a hora, o dia e o local para o prosseguimento dos trabalhos, serdo indicados nesta
mesma sessao.

10.9.0. A Comisséo divulgara, dentro do prazo legal a classificagao, fixando Edital no quadro
de avisos, em lugar publico de costume, na sede da FUNDACI.

10.10.0. Nao havendo recurso quanto ao resultado da classificagao, a autoridade competente
homologara e adjudicara o objeto licitado a primeira classificada, se outra ndo for a sua
decisao.
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10.11.0. De tudo lavrar-se-a Ata, que sera assinada por todos os presentes e pela Comissao
de Licitagdes. Os presentes também rubricardao e examinarao os documentos e as propostas
apresentadas.

11.0.0. DO CONTRATO E SUAS ALTERAGOES

11.1.0. A licitante considerada vencedora sera notificada, para num prazo de 05 (cinco) dias
corridos, contados do recebimento da notificacdo, assinar, aceitar ou retirar o instrumento de
contrato ou outro equivalente sob a pena de cair do direito a contratagcdo, sem prejuizo das
sangdes previstas no Art. 81 da Lei Federal n° 8.666/93.

11.2.0. O prazo de convocagao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando
solicitado pela parte durante o seu transcurso, e desde que ocorra motivo justificado aceito

pela FUNDACI.

11.3.0. O contrato resultante desta Licitagdo, assim como suas possiveis alteragdes, sera
regido pelas disposi¢cdes constantes na Lei n° 8.666/93.

11.4.0. O foro para efeito de contratagéo, sera o da COMARCA DE ILHABELA.

12.0.0. DAS PENALIDADES

12.1.0. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, aceitar ou retirar a nota
de encomenda, no prazo de 05 (cinco) dias uteis caracterizara descumprimento total da
obrigacao assumida, sujeitando-se as penalidades estabelecidas no item 12.6.0. deste Edital.

12.2.0. O atraso nos servigos do objeto licitado, segundo definido na Nota de Encomenda
expedida pelo Departamento de Compras, podera sujeitar a CONTRATADA a multa de 0,5%
(zero virgula cinco por cento), do valor total, por dia.

12.3.0. Pela execucdo do servico em quantidade e ou qualidade em desacordo com o
especificado no processo licitatério, a CONTRATADA sera notificada a apresentar defesa
prévia para efeitos de aplicagcdo da penalidade definida no subitem abaixo, ou sanar as
irregularidades no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, podendo ser reduzido este
prazo, a critério da contratante.

12.4.0. Decorrido o prazo da defesa prévia, a Administracdo podera aplicar multa diaria de 1%
(um por cento) do valor total do item entregue em desacordo enquanto persistir a
irregularidade, limitado o prazo de 30 (trinta) dias, quando sera caracterizada a inexecugao
total do contrato.

12.5.0. A multa a que aludem os itens 12.2.0. e 12.4.0. ndo impede que a FUNDACI rescinda
unilateralmente a contratagao e aplique as outras sangdes previstas neste Edital.
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12.5.1. A rescisao contratual se opera de pleno direito, independente da notificagao e
interpelacdo da CONTRATADA nos casos previstos da Lei Federal n° 8.666 de 21 de
junho de 1993 e alterag¢des posteriores.

12.6.0. Pela inexecugao total ou parcial do contrato a Administracdo podera, garantida a
prévia defesa e observado o disposto no item 12.8.0. deste Edital, aplicar ao CONTRATADO
as seguintes sancgdes:

12.6.1. Adverténcia;

12.6.2. Multa de 30% (trinta por cento) pela inexecucéo total, calculada sobre o valor
integral contratado;

12.6.3. Multa de 10% (dez por cento) pela inexecugéo parcial calculada sobre o valor
integral contratado;

12.6.4. Suspensao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administragao, por prazo nao superior a 02 (dois) anos, e€;

12.6.5. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracio
Pdblica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que
sera concedida sempre que o fornecedor ressarcir a Administragdo pelos prejuizos
resultantes e apos decorrido o prazo da sangédo com base no item anterior.

12.7.0. Os prazos para defesa prévia serdo de 05 (cinco) dias uteis, na hipdtese de
adverténcias, multa e impedimento de contratar com a administracao, e de 10 (dez) dias uteis
na hipétese de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo
Publica.

12.8.0. As penalidades aqui previstas sdo autbnomas e suas aplicagdes cumulativas serao
regidas pelo artigo 87, paragrafo 2° e 3°, da Lei Federal n° 8.666/93, e suas alteragdes
posteriores.

12.9.0. O valor das multas aplicadas sera recolhido aos cofres da FUNDACI, no prazo de 03
(trés) dias uteis da data de sua cominagao, mediante guia de recolhimento proprios para esta

finalidade

13.0.0. DAS DISPOSICOES GENERICAS

13.1.0. Dada a natureza e o volume dos materiais a serem fornecidos ndo serao admitidas
empresas agrupadas em consorcio nesta licitagao.
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13.2.0. Qualquer interposicdo de recursos a esta licitacdo, devera obrigatoriamente estar
subordinada as disposi¢des contidas no artigo 109 da Lei n° 8.666/93.

13.3.0. Constituem parte integrante do contrato resultante desta licitagdo, este Edital, e seus
anexos, a proposta da licitante vencedora e escolhida e quaisquer outros documentos ou
cartas por ventura apresentadas na ocasido do julgamento para complementar, esclarecer ou
retificar condi¢gdes contidas no processo.

13.4.0. Os casos omissos referentes a esta Licitagdo, poderéo ser resolvidos pelos Membros
da Comissao que para isto podera suspender momentaneamente os trabalhos.

13.5.0. Faz parte integrante deste Edital:

Anexo | — Térmo de Referéncia

Anexo Il — Modelo de Carta de Credenciamento
Anexo lll — Declaragao

Anexo IV — Modelo de Proposta

Anexo V — Contrato

Anexo VI — Térmo de Ciéncia e Notificacao

Ilhabela, 30 de maio de 2018

Oswaldo Nuno Gallo
Presidente da FUNDACI
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ANEXO |
PLANILHA ESTIMATIVA DE PRECO E TERMO DE REFERENCIA
Processo n°® 141/2018

Descricao do Objeto da Licitagao:

Contratacdo de Empresa para Digitalizacdao de Documentos (Estimativa de 500 mil a
700 mil folhas), Arquivamento, Implantacdo e Gestao de Assinaturas Digitais. Suporte e
Manutencdo de Sistema de Protocolo Digital e Treinamento de Usuarios durante 12
meses.

Valor Global: RS 63.330,00 (Sessenta e trés mil, trezentos e trinta reais) divididos por 12
(doze) meses com valor mensal de RS 5.270, (cinco mil, duzentos e setenta reais)

1. OBIJETO: Licitacdao na modalidade CONVITE para a contratacao de empresa especializada
na prestacao de servicos para Digitalizacdo de Documentos (Estimativa de 500mil a 700
mil folhas), Arquivamento e Recuperacdao de Documentos através da Assinatura Digital.
Implantacdo e Manutencao de Sistema de Protocolo Digital e Treinamento de Usudrios.

2.

JUSTIFICATIVA: A presente contratagao justifica-se pela necessidade de preservagao da
histéria, organizacdao e melhor gerenciamento dos documentos tido como em arquivos
mortos ou recém encerrados, além da modernizacdao do sistema administrativo. Os
documentos a serem digitalizados, arquivados e implantados em sistema digital sao:

2.1.

2.2.

2.3.

Documentos: Processos, oficios, memorandos, ordens de empenho, pagamento,
histérico de movimentacao financeira da Fundacdo, material constante no arquivo
morto, material impresso de acervo técnico, projetos apresentados para a Fundacao,
relatérios de atividades, fichas e documentos de funcionarios e outros pertinentes.

Arquivologia: Criagdo e manutengao do arquivo morto da Fundagao, com
digitalizacao e arquivamentos dos documentos em midia digital; reorganizacao do
fisico; criacdo e manutencao de backup digital em sistemas de nuvem; organizacao
dos arquivos fisicos por tipo, data e numero; criagdo de um rol de documentos
digitalizados; alimentagdao e manutencdao desse sistema; treinamento dos
funcionarios para o uso do gerenciamento de arquivos.

Protocolo Digital: Sistema de gestdo de workflow (fluxo de trabalho), digitalizacdo
dos processos do ano corrente e inser¢cao dos mesmos no sistema, gestdao da
tramitacdo, parametrizacao e treinamento dos funciondrios para o melhor uso do
sistema, digitalizacdo dos processos de anos passados, arquivo dos mesmos no
arquivo morto e tabulacdo dos mesmos de acordo com tema, data e interessado.
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e Os servicos deverdao ser prestados unico e exclusivamente na sede da
Fundagao Arte e Cultura de llhabela, para preservagao de seu patrimdnio,
evitando extravios ou quaisquer outros danos, além do treinamento de
pessoal e manutencao do sistema implantado.

e A Fundaci fornecerda todos os equipamentos, mobilidrios e materiais
necessarios para suporte e completa execucdao dos servicos, inclusive no
fornecimento de mao-de-obra, caso haja necessidade do mesmo.

e O prazo estimado de prestacdo de servicos deverd ser de 12 (doze) meses a
contar da data de assinatura do contrato.

e A digitalizacdo das pecas iniciais e intercorrentes serd de responsabilidade
da empresa Contratada enquanto houver acervo processual fisico em
tramite, dentro do periodo compreendido do ano de 2018, para ser
digitalizado.

3. DO HORARIO E LOCAL DA PRESTAGCAO DE SERVIGOS.

3.1.A CONTRATADA poderd prestar os servicos no horario de 09:00 as 18:00 horas,
observados os intervalos obrigatdrios estabelecidos na legislacdo trabalhista em
vigor, de segunda a sexta-feira.

3.2.0s servicos serao prestados obrigatoriamente nas dependéncias da sede da FUNDACI
no endereco da Rua Dr. Carvalho, 80, Vila/Centro Histdrico, llhabela, SP, CEP 11630-
000.

3.3.E ressalvado a CONTRATANTE o direito de alterar o local da prestacdo do servico
durante a execugao do contrato, desde que haja necessidade e obedecido o limite do
municipio de prestacdo dos servicos, caso em que informara formalmente a
CONTRATADA, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias o novo endereco.

3.4.0 conhecimento do espaco fisico sera opcional, podendo ser marcado, com pelos
telefones 12-3896.1571 ou 3896-1747, ou através de endereco eletrénico
licitacoes@fundaci.org - Setor de Licitagdes.

4. DOS RECURSOS A SEREM DISPONIBILIZADOS PELA CONTRATANTE

4.1.A CONTRATANTE disponibilizard os recursos abaixo especificados, que poderao ser
utilizados pela CONTRATADA durante o horario de prestacdao dos servicos, sendo
tudo de acesso restrito a funciondrios da empresa contratada e servidores
autorizados pela FUNDACI.

4.1.1. Salas, um ramal telefonico exclusivamente para o responsavel técnico;
infraestrutura da rede elétrica (energia elétrica, cabos de rede elétrica): energia
para iluminacdo do espaco fisico; agua e bebedouro; banheiros (masculino e
feminino).

4.1.2. Infraestrutura que permita fazer a migracdo/upload dos dados digitalizados
para o sistema processual da FUNDACI, com um segmento de rede necessario a
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execucdo dos servicos, conectado a rede corporativa da FUNDACI, para
disponibilizacdao das imagens.

4.1.3. Uso de equipamentos de informatica, com direito a assisténcia técnica e/ou
manutenc¢ao, durante a vigéncia do contrato da CONTRATADA, para evitar
possiveis atrasos na execug¢ao do servicgo.

HP Color Laser Jes Pro MFP M476nw  Brother MFC-J430W (c/wi-fi)

5. DESCRIGAO DOS SERVICOS:

5.1. Compete a CONTRATADA a execuc¢ao do processo de digitalizacdao dos documentos
objeto do contrato, que deverd ser realizado em 01 (uma) fase (digitalizacdo), se
pecas iniciais e intercorrentes, ou 03 (trés) fases (preparacao, digitalizacao e
conclusdo), se acervo processual fisico, conforme abaixo:

5.1.1. Preparagdao: consiste na higienizacdo e organizacdo do material a ser
digitalizado, bem como definicdo das técnicas para recuperar os documentos a
serem digitalizados seguindo criteriosamente os seguintes passos:

v

v

Remocao do po e demais sujidades a seco, utilizando-se de trinchas, escovas
macias, pincel e flanelas de algodao.

Remoc¢ao dos corpos estranhos aos documentos, tais como: prendedores
metalicos ou grampos, clips, insetos, e outros agentes que provocam a
deterioracdao dos documentos. Em sendo constatada a existéncia de fita
adesiva em uma das folhas, deve-se observar a sua finalidade e somente
digitalizar a pagina apds a reproducdo do original por fotocdpia.

Preparacao dos documentos para o processo de digitalizacdo, com a
realizagdo das tarefas tais como desencadernagdo, retirada de grampos,
verificacao de partes dobradas, amassadas, rasgadas e agrupamento destes.
Selegao das pegas para digitalizacdo e armazenamento em localizagao fisica
adequada e previamente preparada para tal finalidade.
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5.1.2. Digitalizacdo: devera ocorrer na forma “capa a capa” (sem separacao por
“pecas processuais”) observando rigorosamente as fases abaixo:

v

Digitalizagao dos documentos, que consiste na configuragao do processo de
digitalizagdo (definicdo de parametros de cor — bitonal ou escalar de cinza
ou colorido, conforme originais), contraste, resolucdo, supressao de fundos
(utilizando software apropriado, entre outros) e insercao dos lotes de
documentos para leitura pelo scanner, gerando os arquivos de imagem no
computador.

Tratamento de Imagens com correcao (ajuste vertical, eliminacdo de
sujeiras) e aplicacdo de filtros (contrate e clareamento) de forma a manter
na imagem digitalizada pela fidelidade com o original, devendo a
CONTRATADA digitalizar os documentos tantas vezes quantas bastem para
atingir a fidelidade dos documentos originais apresentados pela
CONTRATANTE, além de devolvé-los em seu fiel estado fisico, tudo isso sem
acréscimo no quantitativo diario produzido. No caso de folhas recicladas
deverd a contratada utilizar-se de software com capacidade para
eliminar/descartar/suprimir o fundo.

Insercdao de 01 (um) indice de busca e localizacdo da seguinte forma:
Numeragao Integral de Cada Processo, individualizados em pastas proprias,
seguindo os moldes do item 7.5.1 tudo a ser definido até o momento da
assinatura do contrato.

Exportacao dos documentos digitalizados e convertidos para arquivos de
formado PDF, aptos a serem importados para o sistema operacional,
utilizado pela CONTRATANTE, através de upload.

5.1.3. Finaliza¢dao dos Trabalhos:

ANENENEN

Restabelecimento da encadernacgao original do processo;
Conferencia das paginas;

Conferencia dos processos recebidos para digitalizacao;
Preparacao dos documentos para devolucgao;

6. DAS METAS E PRODUTIVIDADE PARA PRESTACAO DE CONTAS

Considerando que a Contratada devera digitalizar, organizar, planilhar e orientar os
funciondrios a acessarem as informacdes, em média, 1 lote de arquivos ao meés,
considerando uma meta de produtividade fixada em 50% do montante total do lote, em

12 meses.

Concomitante ao processo de digitalizacdo, a CONTRATADA deverd, em datas a serem
definidas pela CONTRATANTE, implantar e gerir o Sistema de Assinaturas Digitais,
também objeto deste processo, oferecendo suporte e manutencdo do sistema e
capacitacao dos usuarios, durante estes 12 meses.
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Os lotes sao definidos de acordo com o tipo e data, sendo:

NUMERO DO | DESCRICAO
LOTE

01 Implantacao do Sistema de Assinaturas Digitais (S.A.D)
Arquivos datados de 1997 a 2007

02 Capacitacdo de Usudrios para uso do S.A.D.
Arquivos datados de 2008 a 2009
Arquivos datados de 2010

03 Treinamento de Usudrios para Digitalizacdo de Processos
(D.P.)

04 Arquivos datados de 2011

05 Arquivos datados de 2012
Suporte ao S.A.D.

06 Arquivos datados de 2013

07 Arquivos datados de 2014

08 Arquivos datados de 2015
Feedback ao uso do S.A.D. e D.P.

09 Arquivos datados de 2016

10 Arquivos datados de 2017

11 Arquivos datados de 2018

12 Processos administrativos datados de 2015 a 2018

6.1. A CONTRATADA devera emitir os relatérios considerando como “folha digitalizada”
aquela que foi passivel de indexacdao ao sistema operacional da FUNDACI, a ser
conferido pela CONTRATANTE a cada lote de digitalizacao entregue ou sempre que
entender necessdrio.

6.2.Em caso de atraso ou descumprimento das metas de produtividade, ou, ainda, ma
qualidade na execugdo dos servicos e atendimento inadequado aos usuadrios
internos, a CONTRATADA ficara sujeita as penalidades cabiveis, ressalvada a hipotese
de ter a CONTRANTE dado causa ao descumprimento, hipétese em que devera ser
lavrado pela CONTRATADA documento relatando o ocorrido, com data, hora e Se¢des
envolvidas enviando, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, ao Gestor do
Contrato.

7. DAS CARACTERISTICAS TECNICAS PARA DIGITALIZAGAO

7.1.0s documentos deverao ser digitalizados, assinados digitalmente e armazenados
atendendo ao padrdo no formato PDF/A — 1B (ISO 19005-1), com compressdo de
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7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6

imagens TIFF tipo G4 ou superior com recurso PDF PESQUISAVEL (que permita o
reconhecimento de textos através de identificacdo de caracteres “OCR”), podendo
ser definido outro formato em func¢ao da conveniéncia da FUNDACI.

Os arquivos digitalizados devem guardar plena fidelidade com a imagem do original

em papel de forma que ndao haja nenhuma mudanga em seu formato, no tocante a

layout, fontes, tamanhos, formatacdes, graficos, fotos/imagens ou qualquer coisa

que torne questionavel a identidade entre o documento digitalizado e original, nos
termos da ANSI/AIIM MS44 R1993.

Os arquivos PDF dos documentos digitalizados devem estar assinados digitalmente

pela empresa, através da tecnologia de certificados digitais gerados no ambito da

ICP-Brasil e compativeis com o sistema da FUNDACI, conforme orientacdes da

contratante.

A qualidade da resolugao padrao de digitalizacdo das paginas deve ser definida pelo

NTI. Atualmente, trabalha-se com 75 a 150 dpi (para as pecgas coloridas) e 300dpi

(para as pegas monocromaticas), devendo a contratada tomar todas as providencias

necessarias para atender a digitalizacao nesta resolucao.

Os nomes dos arquivos PDFs gerados a partir da digitalizacao deverao seguir 02 (dois)

indices de busca e localizacdo em funcdo da data e numeracao do documento, quais

sejam:

7.5.1. Em funcdao da numeragdo: cada arquivo gerado devera seguir a numeragao
utilizada nos processos da FUNDACI para identificagdo, com a utilizacao de
pontos e tragos e mantendo a totalidade de digitos dele constantes, que seja:
Processos terao trés numerais seguidos de ponto, ano do processo, traco e
requerente em caixa alta. Por exemplo: 000.2018 — FABIANA LEME

7.5.2. Em funcdo da data: os arquivos diarios digitalizados deverdo ser reunidos em
uma pasta contendo todo o lote, a qual serd nomeada com a data na forma
DDMMAAAA, precedida das palavras digitalizacdo lote em caixa alta (ex:
DIGITALIZACAO LOTE DDMMAAAA).

.A indexac¢ao dos documentos digitalizados devera ser feita pela CONTRATADA,

respeitando os procedimentos e sistemas disponibilizados pela CONTRATANTE.

8. DAS CONDICOES TECNICAS PARA DIGITALIZACAO

8.1

.A excecdo dos materiais fornecidos pela CONTRATADA, caberd a CONTRANTE

fornecer mobiliario tais como mesas e cadeiras, estantes de aco para disposicao dos
processos e todos os demais materiais e equipamentos (microcomputadores com
configuragao compativel com a digitalizagao e a utilizagao de programas originais ou
elaborados pela prépria CONTRATADA, scanners com velocidade nao inferior a
10ppm em modo automatico e 3ppm em modo manual, e capazes de suportar o
volume didrio e mensal de digitalizacdes, estabilizadores, copiadoras, nobreaks,
softwares, cabos elétricos e/ou adaptadores compativeis com o padrdo existente no
ambiente de prestacdo dos servicos contratados, devendo observar a
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compatibilidade e suficiéncia quanto a qualidade de captura das imagens originais e a
meta minima de produtividade por més.

8.2. A CONTRATANTE sera responsavel pelas eventuais despesas decorrentes do uso dos
equipamentos e materiais, tais como: manuten¢ao corretiva e preventiva,
substituicao, renovagdao do parque de equipamentos, deslocamento, transporte e
seguro, dentre outras necessarias a perfeita execugao contratual.

8.3.A CONTRATANTE ndo se responsabilizard sobre despesas com alimentacao e
transporte da CONTRATADA durante toda a vigéncia do contrato.

9. PRAZOS

9.1. 0 prazo para inicio da prestacao dos servicos sera imediatamente contado a partir da
data da assinatura do contrato, por ambos os compromissarios: CONTRATANTE E
CONTRATADA.

9.2.0 prazo estimado de duracdo do contrato sera de 12 meses, contados a partir da
data certificada pelo Gestor de Contrato na Certidao de Inicio dos Servicos, podendo
ser prorrogado nos termos da legislacao vigente.

10.DA FISCALIZAGCAO DA CONTRATANTE

10.1. Acompanhar, fiscalizar, zela pela boa qualidade do servico, receber, conferir e
avaliar os servicos prestados pela CONTRATADA, apurar e solucionar queixas e
reclamacdes dos usuarios através de representante designado pelo setor responsavel
designado pela FUNDACI.

10.2. Registrar em relatdrio as deficiéncias verificas na execucdo dos servicos e
alcance da meta de produtividade, encaminhando cépia a CONTRATADA, para a
imediata correcdo das irregularidades apontadas, sem prejuizo da aplicacdo de
penalidades.

10.3. Atestar a execuc¢ao dos servicos, rejeitando o que nao estiver de acordo, por
meio de notificacgdo a CONTRATADA.

10.4. Efetuar o pagamento a CONTRATADA conforme previsto neste Termo, apds o
cumprimento das formalidades legais.

10.5. Exigir, a qualquer tempo, a comprovacao das condicdes da CONTRATADA que
ensejaram sua contratacao.

10.6. Notificar a empresa contratada, por escrito, pela ocorréncia de eventuais
imperfeicdes na execucao dos servicos, fixando prazo para sua corre¢ao, conforme
sua conveniéncia.

10.7. Solicitar a empresa contratada a substituicao de qualquer material, produto,
utensilio ou equipamento que nao estejam atendendo as necessidades de servigo.

11.DO PAGAMENTO
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11.1. A nota fiscal/fatura devera ser apresentada pela CONTRATADA que devera
entregar a fatura referente a prestacao dos servicos do més anterior, acompanhada
de relatério de produtividade do respectivo més para o contrato de prestacao dos
servicos, observando sempre a meta minima do lote digitalizado.

11.2. O pagamento sera realizado conforme a afericdo do setor competente,
proporcional ao servico realizado e o montante restante.
11.3. A data da apresentac¢do da nota fiscal/fatura sera devidamente registrada nos

autos do processo pelo responsavel pelo recebimento do bem ou servico.

11.4. O pagamento serd creditado em nome da CONTRATADA, mediante ordem
bancaria em conta corrente por ela indicada ou por meio de ordem bancaria para
pagamento de faturas com coédigo de barras, uma vez satisfeitas as condicdes
estabelecidas no Edital.

12.DO QUANTITATIVO DE FOLHAS A SEREM DIGITALIZADAS

12.1. De acordo com o levantamento, feito por estimativa, de processos,
memorandos, documentos, inventdrios, arquivos mortos, empenhos, CDs, DVDs,
acervo técnico, relatorios de atividades, fichas e documentos funcionais, etc, o
montante estd compreendido entre 500.000 (quinhentos mil) a 700.000 (setecentos
mil) pdginas, ndo considerando frente e verso das laudas. Esta documentacao refere-
se a partir do ano de 1997 até a presente data.

12.2. Abaixo Armarios e Arquivos com os documentos supracitados:

Almoxarifado — 3 Arquivos
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1 Armdrio c/Pastas A/Z
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Administragdo — Arquivo Morto Administragao — Arquivo Morto

IIHHHHHM

Administragdo — Caixas CDs/DVDs Administragao —

Administracao — 1 Armario CDs/DVDs Administracdao — 1 Armarios c/Pastas
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Administragao — 1 Armario com Documentos Diversos.
13.DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. Para as san¢Oes administrativas serdao levadas em conta a legislacdo federal que
rege a matéria concernente as licitacdes e contratos administrativos e as disciplinas
normativas no ambito da FUNDACI.

13.2. Além das sang¢Oes previstas, caracterizara a inexecu¢ao parcial do contrato a
reincidéncia, pela segunda vez, num periodo de 12 meses, de ndo atingimento de
50% da meta de produtividade mensal estabelecida. A partir dai uma nova
reincidéncia de infracdo dessa natureza, também num periodo de 12 meses,
caracterizard a inexecucao total do contrato (referente ao local do descumprimento),
a ensejar a rescisao unilateral da avenca.

14.DA DOTAGAO
14.1. As despesas decorrentes da contratacao, objeto desta licitacdo onerardao os

seguintes recursos orcamentdrios e financeiros, outros servigos de terceiros, pessoa
juridica, reduzido 11, Dotagao 14.01.13.392.3003.2.170.339039.04.110000.
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ANEXO IT

MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO

CONVITE N° CV-002/2018

(Razao social da licitante)

Senhores,
Pela presente, credenciamos o/a Senhor(a) , portador da Cédula de
Identidade RG n° e inscrito no CPF/MF sob o n° , para

representar essa sociedade na presente licitagdo, outorgando-lhes poderes para praticar os atos que sejam
voltados aos seus interesses, em especial para interpor ou desistir da interposicao de recurso e assinar
atas.

Declaramos que nao existe nenhum fato impeditivo, modificativo ou extintivo da situacdo comprovada
por meio dos documentos e certiddes que compde a documentacao habilitatorias da licitante.

Atenciosamente,

(nome da licitante)
(nome do representante legal — cargo)
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ANEXO 1lI

re

A
FUNDAGAO ARTE E CULTURA DE ILHABELA

Ref.: CONVITE N° 002/2018

OBJETO: Contratacdo de Empresa para Digitalizacdo de Documentos (Estimativa de 500
mil a 700 mil folhas), Arquivamento, Implantagdo e Gestao de Assinaturas Digitais. Suporte
e Manutencdo de Sistema de Protocolo Digital e Treinamento de Usuarios durante 12
meses.

DECLARAGCAO

Em cumprimento as determinagdes da Lei Federal n® 8.666/93, para fins de participacao na
licitacdo acima, esta empresa DECLARA que:

1-Nao esta impedida de contratar com a Administragcao Publica, direta e indireta;
2-Nao foi declarada inidénea pelo Poder Publico, de nenhuma esfera;

3-Nao existe fato impeditivo a nossa habilitacdo e se obriga a declarar a sua
superveniéncia;

4-Nao possuimos entre nossos proprietarios, nenhum titular de mandato eletivo;
5-Nado possuimos menores de 18 anos no trabalho noturno, perigoso ou insalubre ou
qualquer trabalho a menores de 16 anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14

anos.

Por ser a expressao da verdade, eu , representante legal
desta empresa, firmo a presente.

DATA

ASSINATURA E CARIMBO
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ANEXO IV

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
(Planilha de Precos)

CONVITE N° CV-002/2018
A
Fundagao Arte e Cultura de Ilhabela - FUNDACI

Rua Dr. Carvalho, 80
Ilhabela-SP

CONVITE N° CV-002/2018

Referente: PROPOSTA COMERCIAL

Objeto: “Contratacdo de Empresa para Digitalizacdo de Documentos (Estimativa de 500 mil a 700
mil folhas), Arquivamento, Implantacio e Gestiao de Assinaturas Digitais. Suporte e Manutengdo de
Sistema de Protocolo Digital e Treinamento de Usudrios durante 12 meses.”

Nossa Proposta de pregos para a prestacao dos servicos ¢ a seguinte:

Preco total para execuciio do Objeto: RS , ( )

Prazo de validade da proposta:

Data:

Assinatura da Proponente
Nome

Cargo

RG
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ANEXO V
MINUTA DE CONTRATO
Contraton.° 0__ /2018
Contrato de Prestacédo de Servigos de Digitalizagdo de Documentos (Estimativa de 500 mil a
700 mil folhas), Arquivamento, Implantacdo e Gestdo de Assinaturas Digitais. Suporte e

Manutencdo de Sistema de Protocolo Digital e Treinamento de Usuarios durante 12 (doze)
meses que entre si celebram a Fundacgao Arte e Cultura de llhabela - FUNDACI e a Empresa

A Fundacéo Arte e Cultura de llhabela - FUNDACI, pessoa juridica ou pessoa fisica, de direito
publico interno, com sede a Rua Dr. Carvalho, 80,Centro, llhabela-SP, CNPJ n.°
, heste ato representado por seu representante Sr. ,

CPF n.° , daqui por diante denominado CONTRATANTE, e a Empresa

, estabelecida na Rua ,
CNPJ n.° neste ato representado por seu representante legal,
Sr. , CPF n° , doravante denominada

CONTRATADA, celebram o presente contrato de prestacao de servigos, nos termos da Lei n.°
8.666/93 e alteragdes posteriores, exarada do Processo Administrativo n.° 141/18, juntamente
com a Proposta Comercial apresentada, datada de , € que
passa a fazer parte integrante deste instrumento, independentemente de transcrigéo, ficando
porém, ressalvadas como nao transcritas as condigdes nela estipuladas que contrariem as
disposi¢cdes deste contrato, que reger-se-a pelas clausulas e condigdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

A presente Licitagdo tem por objeto a Contratagdo de Empresa para Digitalizagdo de
Documentos (Estimativa de 500 mil a 700 mil folhas), Arquivamento, Implantagdo e Gestao
de Assinaturas Digitais. Suporte e Manutengdo de Sistema de Protocolo Digital e
Treinamento de Usuarios durante 12 meses.

CLAUSULA SEGUNDA - DO REGIME DE EXECUGCAO

21. Fica estabelecido o regime de execugao indireta, empreitada por preco global,
nos termos do art. 10, I, "a" da Lei 8.666/93.

CLAUSULAS TERCEIRA — DO VALOR
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3.1. O valor global do presente contrato é de R$ ,00, ( ).

CLAUSULA QUARTA — DA VIGENCIA
4.1. O prazo de vigéncia do presente contrato sera de 12 (doze) meses a partir da data da
assinatura do Contrato, com pagamento proporcional, podendo ser prorrogado em

conformidade com art. 57 da Lei 8.666/93.

4.2. A publicagcdo do resumo deste instrumento devera ocorrer conforme estabelecido no
art. 61 da Lei n.° 8.666/93.

CLAUSULA QUINTA — DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

5.1. Os recursos orgamentarios necessarios ao cumprimento das despesas inerentes a
este contrato correrdo a conta da dotacéo - reduzido n° 11 — Outros Servicos de Terceiros,
Pessoa Juridica: 17.01.13.392.3003.2.170.339039.04.110000

CLAUSULA SEXTA — OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, a execu¢cado do presente contrato, sem
prévia e expressa anuéncia do CONTRATANTE.

6.2. Executar satisfatoriamente e em consonancia com as regras contratuais o servigo
ajustado nos termos da Clausula Primeira.

6.3. Ultilizar na execugao do servico contratado pessoal qualificado para o exercicio das
atividades que lhe forem confiadas.

6.4. Manter, durante a execugéo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por si
assumidas, todas as condicdes e prazos firmados na proposta comercial.

6.5. Manter o(s) técnico(s) da CONTRATANTE, encarregado(s) de acompanhar os
trabalhos, a par do andamento dos servigos, prestando-lhe(s) as informacgdes necessarias.

6.6. Responder pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais resultantes da
execucao do contrato;

6.7. Desenvolver todas as atividades constantes no Anexos | do Edital — Termo de
Referéncia.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
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7.1. Fornecer os elementos basicos e dados complementares necessarios a prestagao dos
servicos.

7.2. Notificar a CONTRATADA, por escrito, quaisquer irregularidades que venham ocorrer,
em funcao da prestacao dos servicos.

7.3. Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA, na forma estabelecida na Clausula
Nona.

7.4. Fornecer todo o material/servico necessario para o bom andamento dos trabalhos,
quando solicitado pela CONTRATADA.

7.5. Facilitar o acesso dos técnicos da CONTRATADA as areas de trabalho, registros,
documentacao e demais informagdes necessarias ao bom desempenho das funcgdes.

7.6. Designar um técnico devidamente capacitado para acompanhar o desenvolvimento dos
servigos e desempenhar as atividades de coordenacgao técnica e administrativa dos trabalhos.

CLAUSULA OITAVA - DOS ANEXOS
8.1. Anexo "I" do Edital — Termo de Referéncia;
CLAUSULA NONA — DO PAGAMENTO

9.1. Os pagamentos poderao ser efetuados quinzenalmente, mediante apresentagcao
da(s) Nota(s) Fiscal(is) de Servico/Fatura(s), referente(s) aos servigos executados
conforme o estabelecido na Proposta Comercial, também mediante afericdo de
servidor publico dos servigos prestados da CONTRATADA e condicionados a
apresentacdo dos seguintes documentos a Fundagdo Arte e Cultura de llhabela -
FUNDACI:

9.1.1. Comprovante de quitagado para com a Fazenda Publica Municipal - Certidao Negativa
de Tributos Municipais;

9.1.2. Ultima guia de recolhimento exigivel, devidamente autenticada, do INSS, FGTS, PIS e
COFINS.

9.2. O CONTRATANTE efetuara o pagamento devido até o 5° (quinto) dia, contado da data
de recebimento da(s) respectiva(s) Nota(s) Fiscal(is) de Servigo/ Fatura(s).

9.3. Ocorrendo erro na(s) Nota(s) Fiscal(is) de Servigo/Fatura(s) apresentada(s), estas
serao devolvidas a CONTRATADA para corregao, ficando estabelecido que o prazo para
pagamento sera contado a partir da data da apresentagcdo da(s) mesma(s), devidamente
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corrigidas, ou de nova(s) Nota(s) Fiscal(is) de Servico/ Fatura(s), que substituira(ao)
aquela(s).

9.4. O CONTRATANTE podera desde que em comum acordo com a CONTRATADA
deduzir dos pagamentos, importancias que, a qualquer titulo, Ihe forem devidas pela
CONTRATADA em decorréncia de inadimplemento deste contrato.

9.5. Para os pagamentos efetuados com atraso, a CONTRATANTE pagara a titulo de juros
de mora, mediante a aplicagdo da variagao dos ultimos doze meses do indice oficial IGP-
DI/FGV, entre o dia de vencimento e o dia do pagamento. O valor referente aos juros de
mora, como acima referenciado, sera faturado com os valores devidos no préximo
faturamento.

CLAUSULA DECIMA - DO REAJUSTAMENTO

10.1. Os pregos serao irreajustaveis pelo periodo de 12(doze) meses, apos a data da
proposta havera o reajustamento, de acordo com o que preconiza o artigo 40, inciso, XI da Lei
8.666/93.

10.2. O reajuste do prego contratado, apos o prazo estipulado no item 10.1, sera equivalente
& variacéo percentual do IGP-DI/FGV - indice Geral de Precos — Disponibilidade Interna da
Funcao Getulio Vargas, dos ultimos 12 (doze) meses.

10.3. Na hipétese da extingdo IGP-DI/FGV - indice Geral de Precos — Disponibilidade Interna
da Funcéao Getulio Vargas, utilizar-se-a outro que vier a substitui-lo.

10.4. Cabe a CONTRATADA a iniciativa e o encargo do calculo minucioso de cada reajuste
solicitado ao CONTRATANTE, juntando-se a respectiva discriminagdo dos servigos e
memorial de calculo do reajuste, e demais documentos comprobatorios.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA FISCALIZACAO

11.1. A execucgao do contrato sera acompanhada pelo Controle Interno da Fundagao Arte e
Cultura de llhabela - FUNDACI ou por outro servidor responsavel por esse acompanhamento,
assim designado nos termos do Art. 67, da Lei. N.° 8.666/93, que devera atestar a execugao
dos servigos, observada a Clausula Nona.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO SIGILO

12.1. A CONTRATANTE considera os conteudos dos servigos aqui referenciados como
informacgdes e segredos comerciais da CONTRATADA, independente do fato que qualquer
subconjunto dos mesmos, seja ou possa ser, validamente protegido por registro de
propriedade autoral ou industrial.
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12.2. As partes, por este instrumento, garantem que os individuos que terdo acesso aos
conteudos dos servigos deste contrato, terdo conhecimento da substancia da Clausula de
sigilo aqui assegurada.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS PENALIDADES E DOS RECURSOS
ADMINISTRATIVOS

13.1. Ocorrendo inadimplemento contratual, de acordo com o estabelecido nos arts. 86 e 87
da Lei 8.666/93, o CONTRATANTE podera garantida prévia defesa, aplicar a CONTRATADA
as seguintes penalidades:

13.1.1. Adverténcia;
13.1.2. Multas;
13.1.3. Suspenséao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar

com a Administragao

13.1.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a Administragao pelos prejuizos resultantes
e apo6s decorrido o prazo da sangao aplicada com base no inciso anterior.

13.2. As multas seréo aplicadas nos seguintes casos e percentuais:

13.21. Por atraso injustificado na execug&o do contrato em até 30 (trinta) dias: 0,3%
(trés décimos por cento) ao dia sobre o valor total contratado;

13.2.2. Por atraso injustificado na execucéo do contrato, superior a 30 (trinta) dias: 10%
(dez por cento) sobre o valor global contratado, com consequente cancelamento da Nota de
Empenho ou rescisao contratual,

13.2.3. Recusa do adjudicatario em assinar o contrato ou receber a Autorizagcdo de
Fornecimento, dentro de 5 (cinco) dias uteis contados da data da convocacéo: 10% (dez por
cento) sobre o valor global da proposta;

13.2.4. Por inexecugao total ou parcial injustificada do contrato: 10% (dez por cento)
sobre o valor total do mesmo ou sobre a parcela ndo executada, respectivamente;

13.3. A suspensao temporaria de participagao em licitacdo e impedimento de contratar com
a Administracao:
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13.3.1. Por atraso injustificado na execugao do contrato, superior a 31 (trinta e um) dias;

13.3.2. Por recusa do adjudicatario em assinar o contrato ou receber a Autorizagao de
Fornecimento, dentro de 5 (cinco) dias uteis da data da convocacéo: até 1 (um) ano;

13.3.3. Por inexecugao total ou parcial injustificada do contrato: até 2 (dois) anos;

13.4. Atingindo o limite de 10% (dez por cento) do valor global do contrato, a Administragéo
da Fundacgao podera promover a rescisao parcial ou total do mesmo.

13.5. A CONTRATADA né&o incorrera em multa quando os descumprimentos dos prazos
estabelecidos for resultado de forca maior devidamente comprovada ou por culpa exclusiva
da CONTRATANTE ou de instrucdes da Administracao da Fundaci.

13.6. As multas previstas no inciso 13.2 serao descontadas, de imediato, do pagamento
devido ou cobradas judicialmente, se for o caso.

13.7. As sancgbes previstas nos incisos 13.1, 13.3 e 13.4, poderao ser aplicadas juntamente
com a do inciso Il, facultada a defesa prévia da CONTRATADA, no respectivo processo, no
prazo de 5 (cinco) dias uteis.

13.8. A suspensédo do direito de licitar e contratar com a Administracéo sera declarada em
funcao da natureza da gravidade da falta cometida.

13.9. A declaragao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragdo Publica sera
declarada em fung¢ao da natureza e da gravidade da falta cometida.

13.10. Antes de liquidada ou relevada qualquer multa, nenhum pagamento sera feito a
CONTRATADA.

13.11. A sanc¢ao prevista no inciso 13.4 é da competéncia do Presidente da Fundaci, facultada
a defesa da CONTRATADA no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de
vista, podendo a reabilitagao ser requerida apés 2 (dois) anos de sua aplicagao.

13.12. As demais sangdes previstas nos incisos 13.1, 13.2 e 13.3 s&o de competéncia do (a)
Diretor(a) do Departamento de Suprimento delegadas pelo Presidente da Fundaci.

13.13. Dos atos da Administracdo decorrentes da aplicagcdo das penalidades previstas nesta
clausula, bem como da rescisdo do contrato, serao cabiveis:

13.13.1. Recurso, no prazo de 5(cinco) dias uteis a contar da intimagao do ato, nos casos
de:
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13.13.1.1.Rescisao do contrato, nos casos a que se refere o inciso | do art.79 da Lei 8.666/93;
13.13.1.2.Aplicacdo das penas de adverténcia, de suspensao temporaria ou de multa;

13.14. Representacdo, no prazo de 5 (cinco) dias uteis da intimagao da decisao relacionada
com o contrato, de que nao caiba recurso hierarquico;

13.15. Pedido de reconsideragao de decisao do Presidente da Fundaci, na hipétese do inciso
IV do item 13.1, no prazo de 10 (dez) dias Uteis da intimagéo do ato.

13.16. A intimacdo dos atos a que se refere o inciso 13.13.1, sera feita mediante publicagéo
no 6rgao de imprensa em que se publicam os atos Municipais.

13.17. O recurso sera dirigido a autoridade superior, por intermédio da que praticou o ato
recorrido, a qual podera reconsiderar sua decisédo, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, ou, nesse
mesmo prazo, fazé-lo subir, devidamente informado, devendo, neste caso, a decisdo ser
proferida dentro do prazo de 5 (cinco) dias uteis, contado o recebimento do recurso, sob pena
de responsabilidade.

13.18. O despacho final de cancelamento da penalidade que tenha sido objeto de divulgagéo
sera publicado no 6rgao de imprensa em que se publicam os atos Municipais.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA RESCISAO

14.1. Este contrato podera ser rescindido pelo CONTRATANTE, independentemente de
notificagao ou interpelagao judicial, atendido o disposto nos arts. 77 a 80 da Lei 8.666/93.

14.2. O CONTRATANTE podera ainda, sem carater de penalidade, declarar rescindido o
contrato por conveniéncia administrativa fundamentada.

14.2.1. Neste caso, a CONTRATADA tera direito a receber os valores correspondentes
aos servigos executados e aprovados pelo érgao fiscalizador.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS ALTERAGOES

15.1. Este contrato podera ser alterado, com as devidas justificativas, de acordo com
o estabelecido no art. 65 da Lei 8.666/93.

15.2. A CONTRATADA podera aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarias nos servicos em até 25%(vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do CONTRATO, nos termos do §1° do art. 65 da lei
8.666/93.
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15.3. As supressdes que excederem aos 25% (vinte e cinco por cento) deverao ser
resultantes de acordo entre as partes;

15.4. As alteracbes a que se referem ao item anterior serdo consideradas
formalizadas mediante aditamento contratual a ser emitido pelo Servico de Administracao de
Contratos desta Fundacao.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DAS DISPOSICOES GERAIS

16.1. As comunicagbes relativas ao presente contrato serdo consideradas como
regularmente feitas, se entregues ou enviadas por carta protocolada, por telegrama, no
endereco constante do Preambulo.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO FORO

17.1. Fica eleito o Foro da Comarca de llhabela, para dirimir quaisquer duvidas oriundas do
presente contrato.

E assim, por estarem justos e acordados, assinam o presente contrato em 03 (trés) vias de
igual teor e forma, juntamente com duas testemunhas igualmente signatarias.

ILHABELA, 30 de maio de 2018.

FUNDACAO ARTE E CULTURA DE ILHABELA - FUNDACI
XXXXXXXXXXXXXX XXX XX XXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
CONTRATADA
TESTEMUNHAS:

),:0,0,0,0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0000000004¢

1,0,0.9.9.9.9.0.9.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.000000000900¢
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ANEXO VI

TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICAGCAO
(Contratos)

Processo n° 141/2018
Modalidade:

CONTRATANTE: FUNDACAO ARTE E CULTURA DE ILHABELA — FUNDACI, pessoa
juridica de direito privado, Inscrito no CNPJ / MF sob n° 03.206.986/0001-49, com sede na
Rua Dr. Carvalho, 80, Vila / Centro, llhabela, neste ato representada pelo Sr. OSWALDO
NUNO GALLO, Presidente da FUNDACI, brasileiro, unido estavel, portador da cédula de
identidade RG n° 9.510.619-4 SSP/SP e inscrito no CPF n.° 030.545.498-60, residente e
domiciliado na Rua Benedito Rodrigues da Silva 352, Perequé, CEP 11630-000
lIhabela/SP.

CONTRATADA: RAZAO SOCIAL , Inscrita no CNPJ / MF sob o
n° , com sede na Rua n° , Cidade ,
Estado , CEP , Telefone e-mail doravante
denominada CONTRATADA, e neste ato representada pelo (a) Sr. (a), NOME EM
MAIUSCULO E NEGRITO (nacionalidade, estado civil, domiciliado
(@) na (enderegco residencial, que exerce a fungdo de..FUNCAO EM
MAIUSCULO , portador(a) do RG no , SSP/ e do
CPF/MF n°

Na qualidade de CONTRATANTE e CONTRATADA, respectivamente, do Termo
acima identificado, e, cientes do seu encaminhamento ao TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DE SP, para fins de instrugdo e julgamento, damo-nos por CIENTES e
NOTIFICADOS para acompanhar todos os atos da tramitacdo processual, até o
julgamento final e sua publicagéo e, se for o caso e de nosso interesse, para, nos prazos e
nas formas legais e regimentais, exercer o direito da defesa, interpor recursos e o mais
que couber.

Outrossim, declaramos estar cientes, doravante, de que todos os despachos e
decisbes que vierem a ser tomadas, relativamente ao aludido processo, serdo publicados
no Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo, de conformidade com o art. 90, da Lei Complementar n°® 709/93,
iniciando-se, a partir de entédo, a contagem dos prazos processuais.

Municipio de Ilhabela, em de de 2018.

OSWALDO NUNO GALLO EMPRESA
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